
Orientações para abertura de Conta de Arrecadação 

 

1º - Abrir um processo SEI tipo: “Orçamento e Finanças: Solicitação” 

Na etiqueta do processo: 

- Campo Especificação: informar a sigla da Unidade Solicitante (Ex.: DBIOQ) e a especificação do Projeto 
relacionado; 
- Campo Interessados: incluir a Unidade Solicitante (Ex: Departamento de Bioquímica e Biologia Molecular); 
- Nível de Acesso: selecionar Público. 
 
Exemplo: 

 

2º - Incluir um documento nato SEI tipo “Memorando” e editar com o seguinte texto: 

“Solicito abertura de conta controle para recolhimento de taxa de inscrição no evento (Extensão, curso, etc. - 
preencher conforme o caso) sob o título _________________ coordenado por (nome do Coordenador) do (Unidade 
do coordenador), conforme formulário em anexo. 
Solicito que essa conta controle fique visível na BL/UCEO e também no (preencher o nome da unidade solicitante). 
Solicito ainda os dados para a emissão de GRU para o recolhimento do recurso.” 
 

O Memorando deve ser assinado pelo (a) Coordenador (a). 

 

3º - Incluir o formulário nato SEI tipo “ORÇ. FIN: Formulário de Abertura de Conta de Controle (SEAR)”. O 
formulário deve ser preenchido e assinado pelo (a) Coordenador (a). 

 

4º - Tramitar o processo para: PROAD/CAF/SEAR. 

 

 

 



OBSERVAÇÕES: 

- A unidade SEAR (Seção de Arrecadação) também pode ser contatada via TEAMS com Fabio Sandro Pfaffenzeller 
(fabiosp@ufpr.br ) e também com José Modena (jmodena@ufpr.br). 

- Para visualizar saldo da conta: acessar o https://sistemas.ufpr.br/ 

Nos ícones verdes, de Orçamento e Finanças, clicar em Arrecadações Próprias. 

 

Na página abaixo, clique sob “Contas – listagem”  

 

Então é só buscar sua conta pelo nome, e clicar no botão a sua direita (na coluna Ação) para visualizar o histórico das 
disponibilidades, entradas e saídas de recurso. 

 


