Orientagles para abertura de Conta de Arrecadagao

2 - Abrir um processo SEl tipo: “Orcamento e Finangas: Solicitagao”
Na etiqueta do processo:

- Campo Especificagao: informar a sigla da Unidade Solicitante (Ex.: DBIOQ) e a especificagdo do Projeto
relacionado;

- Campo Interessados: incluir a Unidade Solicitante (Ex: Departamento de Bioquimica e Biologia Molecular);
- Nivel de Acesso: selecionar Publico.

Exemplo:

Tipo do Processo:
Orcamento e Financas: Solicitacdes v
Especificagdo:

DBIOQ - Proj. Extensdo

Prioridade

Classificagdo por Assuntos:

Interessados:

|

Departamento de Bioquimica e Biologia Molecular (UFPR/R/BL/DBIOQ) -~ 0O

v

Observacdes desta unidade

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito (@) Publico

2 - Incluir um documento nato SEI tipo “Memorando” e editar com o seguinte texto:

“Solicito abertura de conta controle para recolhimento de taxa de inscricdo no evento (Extensdo, curso, etc. -
preencher conforme o caso) sob o titulo coordenado por (home do Coordenador) do (Unidade
do coordenador), conforme formulario em anexo.

Solicito que essa conta controle fique visivel na BL/UCEO e também no (preencher o nome da unidade solicitante).
Solicito ainda os dados para a emissao de GRU para o recolhimento do recurso.”

O Memorando deve ser assinado pelo (a) Coordenador (a).

2 - Incluir o formuldrio nato SEI tipo “ORC. FIN: Formulario de Abertura de Conta de Controle (SEAR)”. O
formulario deve ser preenchido e assinado pelo (a) Coordenador (a).

42 - Tramitar o processo para: PROAD/CAF/SEAR.



OBSERVACOES:

- A unidade SEAR (Secdo de Arrecadagdo) também pode ser contatada via TEAMS com Fabio Sandro Pfaffenzeller
(fabiosp@ufpr.br ) e também com José Modena (jmodena@ufpr.br).

- Para visualizar saldo da conta: acessar o https://sistemas.ufpr.br/

Nos icones verdes, de Orcamento e Financas, clicar em Arrecadac¢des Proprias.
E Orgamento e Finangas

Aquisigdes Arrecadagdes proprias
Médulo de gerenciamento das aquisicoes na UFPR Médulo de gerenciamento das arrecadacoes proprias da UFPR

Na pagina abaixo, clique sob “Contas — listagem”

I Arrecadagoes Proprias

Ano Fiscal: 2025 #

S Ednua ica Bem-vindo(a) ao médulo de Arrecadagio,

ESConta
= Contas - listagem
IGRU <

) Ano fiscal

Entdo é s6 buscar sua conta pelo nome, e clicar no botdo a sua direita (na coluna A¢do) para visualizar o histérico das
disponibilidades, entradas e saidas de recurso.

[ Arrecadagoes Proprias
Ano Fiscal: 2025 a
ot ) Conta de arrecadacao - Listar

ScConta v

T saldo saldo
B Contas - listagem Objeto Fonte Ne referéncia UGR setor

sal
Departamento Financeiro Pagamentos Arrecadad

Agdo
1GRU

153688 - Setor de Ciencias  Setor de Ciéncias

BAno fiscal Biologicas Biologicas 000 000 000 (B]

153688 - Setor de Clencias  Setor de Ciéncias -
Blologicas Bloldgicas 200 280 o0 | (B]

153688 - Setor de Ciencias  Setor de Ciéncias



